Quali sono i principi desumibili dalla legge n. 241/1990 in materia di procedimento amministrativo?
Quali sono le fasi del procedimento amministrativo?

Responsabile del procedimento amministrativo

Comunicazione di avvio del procedimento amministrativo

Preavviso di rigetto

La partecipazione nel procedimento amministrativo

La conferenza dei servizi

Tipologie di conferenza di servizi

La conferenza di servizi istruttoria

La conferenza di servizi decisoria

La conferenza di servizi preliminare

L’accesso classico o documentale

I limiti all’accesso classico

L’accesso civico

L’accesso cd generalizzato

Le differenze tra accesso classico e quello civico

Le differenze tra accesso classico e generalizzato

Quali sono le forme di tutela azionabili avverso il diniego di accesso?

| ricorsi amministrativi

Il ricorso in opposizione

Il ricorso gerarchico

Il ricorso straordinario al Capo dello Stato

Il principio dell’alternativita tra ricorso straordinario al Capo dello Stato e ricorso giurisdizionale
Il riparto di giurisdizione tra giudice ordinario e giudice amministrativo
Quali sono i presupposti per azionare |'azione cautelare davanti al giudice amministrativo
La tutela davanti al giudice amministrativo

giudizio di ottemperanza

Il Silenzio asignificativo ed il silenzio significativo nel diritto amministrativo
Silenzio assenso

Silenzio rigetto

Meazzi di tutela avverso il silenzio della PA

Segnalazione certificata di inizio attivita (SCIA)



Che cos’e I'autotutela amministrativa?

Cos’e la discrezionalita amministrativa?

La responsabilita della Pubblica amministrazione?

L'art. 28 della Cost sulla responsabilita del funzionario della Pubblica amministrazione

La responsabilita del pubblico dipendente

La responsabilita disciplinare del pubblico dipendente

| tipi di responsabilita del pubblico dipendente

La responsabilita erariale

Il danno erariale

Art. 28 Cost: responsabilita della PA e del pubblico dipendente

La responsabilita del dirigente.

La responsabilita penale e amministrativa del pubblico dipendente

Rapporto tra illecito disciplinare e illecito penale

Il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici.

Sussiste la responsabilita della Pubblica amministrazione per la lesione di interessi legittimi?
Gli elementi della responsabilita della Pubblica amministrazione.

Mi parli della possibilita di chiedere il risarcimento del danno a carico della Pubblica amministrazione
La cd privatizzazione del rapporto di pubblico impiego.

Gli effetti della privatizzazione del rapporto di pubblico impiego sulla disciplina degli atti adottati dalla
Pubblica amministrazione.

Come si accede al pubblico impiego?

Tipologie di concorsi pubblici.

Riparto di giurisdizione nelle controversie relative al pubblico impiego
Cosa siintende per “Personale non privatizzato” nell’ambito del pubblico impiego?
Cosa siintende per privatizzazione del rapporto di pubblico impiego?
Il lavoratore pubblico: diritti e doveri.

Differenza tra orario di servizio e orario di lavoro

| livelli di contrattazione collettiva nel pubblico impiego

L’esercizio delle mansioni superiori nel rapporto di pubblico impiego
Il dirigente nella pubblica amministrazione

Conferimento e revoca dell’incarico dirigenziale

| beni pubblici



| beni demaniali

Beni demaniali: regime giuridico e modalita di acquisto e perdita della demanialita

| beni patrimoniali indisponibili

L'utilizzazione dei beni pubblici: la concessione

Cosa sono i beni comuni

Cos’é e come si esplica I'attivita amministrativa;

| principi costituzionali dell’azione amministrativa.

L'organizzazione degli uffici pubblici deve essere diretta al raggiungimento di quali principi
Il principio di legalita con riferimento all’attivita amministrativa

Il principio di imparzialita e del contraddittorio con riferimento all’attivita amministrativa
Il principio di ragionevolezza e buon andamento con riferimento all’attivita amministrativa
Il principio di pubblicita e trasparenza con riferimento all’attivita amministrativa

Quali sono i principi dell’'ordinamento europeo a cui deve attenersi al PA nell’esercizio delle sue funzioni?
La semplificazione dell’attivita amministrativa

L'informatizzazione della pubblica amministrazione

L’esercizio privato di pubbliche funzioni

Differenza tra atto e provvedimento

La motivazione dell’atto amministrativo

Conseguenze della mancata motivazione dell’atto amministrativo

La discrezionalita amministrativa

La discrezionalita tecnica

Differenze tra I'atto vincolato e I'atto discrezionale

Gli atti

La patologia dell’atto amministrativo

Casi di patologia dell’atto amministrativo

Quali sono le differenze tra un atto nullo ed uno annullabile

Nullita dell’atto amministrativo

Annullabilita dell’atto amministrativo

Quando un atto amministrativo é illegittimo?

| limiti all’annullabilita dell’atto amministrativo per violazione di legge ai sensi dell’art 21 octies comma 2
legge 241/90



Cosa si intende per vizio di merito dell’atto amministrativo e la sua differenza con la figura di eccesso di
potere

Elementi essenziale dell’atto amministrativo

Elementi accidentali dell’atto amministrativo

Classificazione degli atti amministrativi

Atti consultivi

Autorizzazione amministrativa

Concessione amministrativa

Differenza tra autorizzazione e concessione amministrativa

Gli atti ablativi

Pareri: tipi e caratteristiche

Atti di alta amministrazione

Atti politici e atti di alta amministrazione

Il provvedimento amministrativo

Differenza tra esecutivita ed esecutorieta dell’atto amministrativo
Casi di conversione dell’atto amministrativo

La conferma dell’atto amministrativo

Convalida di un atto amministrativo

Conversione di un atto amministrativo

Annullamento d’ufficio (21 novies legge 241/90)

Autotutela della PA

Annullamento giurisdizionale di un atto amministrativo

Come puo essere annullato un atto amministrativo

Limiti all’annullamento d’ufficio di un atto amministrativo
Conseguenze della mancanza di comunicazione dell’avvio del procedimento amministrativo
Conseguenze della mancanza della comunicazione dell’avviso di rigetto di un atto amministrativo
La sanatoria dell’atto ammnistrativo

La tutela davanti al giudice amministrativo

La tutela cautelare davanti al giudice amministrativo

Quali sono i rimedi contro la sentenza del giudice amministrativo
| vizi di legittimita dell’atto amministrativo

Gli atti amministrativi viziati nel merito



Che tipi di controllo possono esserci nell’ambito amministrativo (controllo sugli atti, sugli organi e di
gestione)

Cosa si intende per separazione tra indirizzo politico ed attivita di gestione?
Il controllo interno di gestione

La mappatura dei processi e misure di prevenzione di possibili illeciti nelle PA
Il garante per la protezione dei dati personali

Il principio di inutilizzabilita dei dati personali

Il titolare del trattamento dei dati personali

Cosa si intende per dato personale

Rapporto tra diritto alla privacy e trasparenza

Atti dell’anticorruzione e trasparenza

Organismo indipendente di valutazione.

Il sistema delle fonti del diritto

Il nostro ordinamento e le cd fonti esterne

| criteri per ordinare le fonti del diritto e regolare le varie antinomie tra le stesse
La gerarchia delle fonti nel nostro ordinamento

La cd legge di delegazione europea e la cd legge europea

Il principio di legalita e la riserva di legge tra le fonti del diritto

Gli atti aventi forza di legge

| regolamenti

Limiti all’esercizio della potesta regolamentare

Quanto un regolamento puo incidere sulla legge?

Quale ¢ il regime impugnatorio dei regolamenti

Ordinanze di necessita ed urgenza

| rapporti tra ordinamento nazionale ed ordinamento dell’Unione europea
Le fonti del diritto nell’'unione europea

Il riparto di competenze tra Stato e Regioni

Come si puo adire la Corte costituzionale in Italia

Il giudizio di legittimita costituzionale in via diretta

Il giudizio di legittimita costituzionale in via incidentale

Quando la Regione puo impugnare e come una legge dello Stato o di un’altra Regione?



Cosa puo fare una Regione a fronte di un’invasione della propria sfera di competenza da parte dello Stato o
di altra Regione?

Le tipologie di pronunce della Corte costituzionale

Cos’e Il conflitto di attribuzione

Il giudizio sulle accuse mosse nei confronti del Capo dello Stato

| contratti pubblici

Il procedimento di evidenza pubblica per addivenire alla stipula dei contratti pubblici
Procedura aperta

Procedura ristretta

Procedura negoziata

Il bando di gara

L'impugnazione delle clausole del bando di gara

| requisiti soggettivi per la partecipazione alle gare pubbliche
Provvedimento di esclusione dalla gara

Soccorso istruttorio nelle gare pubbliche

Come si puo partecipare in forma associata ad una gara pubblica (ATl RTI Consorzi)
L'avvalimento ed il subappalto nelle gare pubbliche

La partecipazione in forma associata alle gare pubbliche
Procedimento per arrivare all’aggiudicazione di una gara pubblica

| raggruppamenti temporanei di imprese nelle gare pubbliche
L’avvalimento nelle gare pubbliche

Il subappalto nelle gare pubbliche

| sistemi di aggiudicazione dei contratti ad evidenza pubblica

La fase dell’aggiudicazione nelle gare pubbliche

Cosa succede dopo la proposta di aggiudicazione nelle gare pubbliche
Cos’e il cd ”Stand still“ nell’ambito delle gare pubbliche?

Cosa succede se viene annullata I'aggiudicazione di una gara
Stipulazione del contratto dopo I'aggiudicazione

L’esercizio del diritto di accesso nell’ambito di una gara pubblica

Quali sono i principi ed i criteri che ispirano I'organizzazione ed il funzionamento dell’organizzazione
dell Amministrazione regionale

Come si attua il principio di separazione tra i compiti di direzione politica e quelli di direzione
amministrativa nella Regione FVG



Come é articolata la struttura organizzativa della Regione? Chi definisce la dotazione organica e il
fabbisogno del personale nella Regione Oppure “mi parli della dotazione organica del personale regionale”
Piano strategico regionale

Quali sono gli incarichi dirigenziali nella Regione FVG

Conferimento dell’incarico di Direttore generale nella Regione FVG e suoi compiti
Conferimento dell’incarico di Direttore centrale della Regione e suoi compiti
Conferimento dell’incarico di Direttore di servizio o di staff della Regione e suoi compiti
Valutazione delle prestazioni dei dirigenti

Che cos’é il Comitato di direzione nell’Amministrazione regionale?

Gli uffici di segreteria nell’Amministrazione regionale

Quali sono gli organi della Regione FVG

Che cos’é la cd “Legge statutaria”

Il Consiglio regionale del FVG

La Giunta e il Presidente della Giunta nella Regione FVG

Funzioni del Presidente della Regione nella Regione FVG

Come si procede alla modifica dello Statuto della Regione FVG

Il Peculato

Indebita percezione di erogazioni a danno dello Stato

Concussione () (eventualmente con 319 quater “induzione indebita a dare o promettere utilita”)
Corruzione (generico) oppure

4 bis Corruzione per 'esercizio della funzione

4 ter Corruzione per atti contrari ai doveri d’ufficio

4 quater Istigazione alla corruzione

Abuso d’ufficio

Rivelazione ed utilizzazione di segreti d’ufficio

Turbata liberta degli incanti

Diversita tra falsita materiale ed ideologica commessa da pubblico ufficiale oppure

11 bis Falsita materiale commessa dal pubblico ufficiale

11 ter Falsita ideologica commessa da pubblico ufficiale

Traffico di influenze illecite

Millantato credito e traffico di influenze illecite

Rifiuto o omissione in atti d’ufficio



Cosa s’intende per autonomia finanziaria regionale

Quali sono le entrate del bilancio della Regione

Cos’é il documento di programmazione economico finanziaria della Regione
La copertura finanziaria delle leggi di spesa

Il debito della Regione

Le fasi della spesa

| Controlli della Corte dei Conti

La potesta tributaria regionale

La Corte dei Conti e la delibera di parificazione del rendiconto della Regione
Il rapporto di Tesoreria anche ai sensi del D.Lgs 118/2011.

Le spese economali [163]( art. 10 LR26/2015)

Gli agenti contabili

Il risultato di amministrazione della Regione e sue componenti

Cosa si intende per armonizzazione dei sistemi contabili

Cosa & la programmazione finanziaria

Le compartecipazioni al gettito dei tributi erariali

Il pagamento della spesa

Il bilancio di previsione finanziario e il bilancio finanziario gestionale
La classificazione delle spese

| debiti fuori bilancio

Il Fondo pluriennale vincolato

Il piano dei conti integrato

contabilita economico patrimoniale e contabilita finanziaria

La quota vincolata del risultato di amministrazione

Differenza tra I'atto di impegno e I'atto di liquidazione

Il riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi.

L’ordinazione di pagamento della spesa

Cosa sono i fondi di riserva

Il disegno di legge di bilancio e la legge di bilancio

La legge di assestamento del bilancio quale strumento di intervento sull’esercizio in corso
Cosa sono gli stanziamenti di bilancio

Le missioni di bilancio

Il controllo preventivo di regolarita contabile



Cos’e 'ammortamento

La legge di stabilita regionale

Da cosa e costituito il Rendiconto della Regione

Il Patrimonio netto

Le economie di bilancio

L’esercizio provvisorio

L’accertamento dell’entrata

L'orizzonte temporale del bilancio di previsione finanziario e il principio dell’annualita
Le variazioni del bilancio finanziario gestionale

Il sistema dei controlli interni previsto dalla LR 1/2015

Le immobilizzazioni

Differenza tra spese correnti e spese in conto capitale

Legge regionale di approvazione del rendiconto e conto di bilancio

La nota di aggiornamento al DEFR

La fiscalita regionale

Previsioni di competenza e di cassa

Leggi regionali di spesa a carattere pluriennale

| principi contabili generali e i principi contabili applicati ai sensi del D.Lgs 118/2011
Il piano degli indicatori di bilancio e dei risultati attesi

La contabilizzazione delle obbligazioni giuridiche perfezionate attive e passive
Gli elementi costitutivi dell'impegno

Carattere autorizzatorio delle previsioni di bilancio

Gestioni fuori bilancio

Il principio della pubblicita

Il principio della integrita

L’efficacia dell’atto di impegno in relazione al controllo contabile

Il controllo successivo di regolarita amministrativa ai sensi della LR 1/2015
La quota libera dell’avanzo di amministrazione

Il fondo crediti di dubbia esigibilita

Il principio della congruita

Il principio della comparabilita e della verificabilita

Leggi collegate alla manovra di bilancio

La rilevazione unitaria dei fatti gestionali



Bilancio consolidato

Le variazioni del bilancio di previsione

La liquidazione della spesa

Il ricorso al mercato finanziario

L’estinzione dei titoli di pagamento

La classificazione della spesa in relazione alla competenza del Consiglio e della Giunta regionale
Finalita del sistema dei controlli interni previsto dalla legge regionale 1/2015

Lo Stato patrimoniale

La prenotazione delle risorse

Gli enti strumentali ai fini del consolidato regionale

Sistema contabile degli organismi strumentali della regione

Il Gruppo amministrazione pubblica della Regione FVG

La dematerializzazione degli atti di spesa

Componenti positivi del conto economico: i Ricavi e i Proventi

La gestione dei residui

Il controllo ispettivo di regolarita delle gestioni dei consegnatari dei beni della regione
Il documento tecnico di accompagnamento al bilancio

L'autonomia contabile del Consiglio regionale

Il controllo preventivo di regolarita amministrativa ai sensi della LR 1/2015

La registrazione dell’atto di impegno

La funzione svolta dal DEFR nella politica di bilancio

L’annualita e il metodo cosiddetto scorrevole

Disposizioni costituzionali in materia di bilancio

Norme statutarie in materia di Entrate

Il controllo consuntivo di regolarita contabile sui rendiconti delle gestioni fuori bilancio
Il parere su disegni di legge e i regolamenti

Principio contabile applicato concernente la contabilita economico-patrimoniale degli enti in contabilita
finanziaria

Dichiarazione di affidabilita del conto e legittimita e regolarita delle operazioni da parte della sezione
regionale della Corte dei Conti

Le imposte regionali
Il controllo dei conti giudiziali degli agenti contabili
La collaborazione della Regione all’attivita di accertamento dei tributi erariali

Il controllo preventivo di regolarita contabile sugli atti di liquidazione



L’applicazione del D.Lsg 118/2011 alle regioni a Statuto speciale

La sezione regionale di controllo della Corte dei Conti

Gli atti di spesa in relazione alle procedure di appalto

Il Conto economico

Fondo di riserva per spese non previste

Il controllo ispettivo di regolarita delle gestioni degli agenti contabili

| crediti di dubbia e difficile esazione
Gli inventari

| componenti negativi del Conto Economico: i costi

Differenza tra minori entrate e residuo attivo

La nota integrativa allegata al bilancio

| fondi del risultato di amministrazione

La ripartizione dei programmi ai fini della gestione della spesa

Il riaccertamento quale presupposto per I'inserimento dei residui in rendiconto
Gli strumenti della programmazione regionale

Internal Audit

L’unita di bilancio

Riconoscimento della legittimita dei debiti fuori bilancio

| controlli sulle Gestioni fuori bilancio

| “ fondi speciali”
Il principio della veridicita dei documenti di bilancio
Il disavanzo di amministrazione
| capitoli di bilancio
La procedura di approvazione del bilancio di previsione

Le materie costituzionali dell'armonizzazione dei bilanci pubblici, del coordinamento della finanza
pubblica e del sistema tributario

Gli atti contabili nell’ambito dell’attivita contributiva

Il principio della competenza finanziaria

Le anticipazioni di cassa del tesoriere

Il principio della prudenza

La transazione elementare

La differenza tra economia di spesa e residuo passivo

La Commissione per I'armonizzazione degli enti territoriali

Il controllo strategico



| comuni schemi di bilancio

Principio della flessibilita

Il controllo di gestione

Il principio della competenza economica

Le previsioni di bilancio

Il ciclo della programmazione finanziaria

La tesoreria regionale

La riscossione dell’entrata e il versamento

L’organo competente all’accertamento del credito e al suo recupero
L'approvazione del disegno di legge di stabilita regionale

La definizione del contenuto di missione e programma

La differenza tra accertamento dell’entrata e riaccertamento dei residui
Il collegio dei revisori dei conti

L'adozione di sistemi contabili omogenei

Cooperazione Stato-Regioni ai fini del DLGS 118/2011

Differenza tra prenotazione e impegno di spesa

| mandati di pagamento

Differenza tra bilancio di previsione finanziario e bilancio finanziario gestionale
Differenza tra Stato patrimoniale e Conto economico

Il sistema dei controlli interni previsto dalla LR 1/2015

Bilancio consolidato

il controllo contabile

Gestioni fuori bilancio

Il principio dell’equilibrio di bilancio

Le fasi della spesa e le spese prive di movimenti di cassa

Il Fondo pluriennale vincolato

Il documento tecnico di accompagnamento al bilancio

Previsioni di competenza e di cassa del bilancio

La relazione sulla gestione allegata al Rendiconto

La differenza tra la quota vincolata e la quota libera del risultato di amministrazione
Assestamento del bilancio

Fondi di riserva e fondi speciali

Le norme in materia finanziaria dello Statuto di Autonomia



L’accertamento dell’entrata e la rateazione

Il ricorso al debito

La manovra di bilancio

Le partite di giro

La liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento delle spese
Tesoreria regionale e tesoreria unica

Le funzioni di controllo esercitate dalla Sezione regionale della Corte dei Conti
Termini per la approvazione dei bilanci e del rendiconto

| controlli interni dell’Amministrazione regionale

Il bilancio di previsione finanziario

| sistemi contabili degli enti strumentali regionali

La struttura del bilancio di previsione finanziario

Il principio della universalita

Il raccordo dei dati finanziari ed economico patrimoniali
La reimputazione contabile

Il quadro generale riassuntivo



Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Roma.
Ricercare il prezzo di un biglietto aereo andata e ritorno per la tratta Trieste-Roma.

Ricercare il Presidente della Terza Commissione all'interno dell' Amministrazione Comunale
di Trieste.

Ricercare il Presidente della Commissione per la trasparenza all'interno dell'’Amministrazione
Comunale di Trieste.

Ricercare il Presidente del Consiglio Regionale del Friuli Venezia-Giulia.

Ricercare I'Assessore regionale alle finanze del Friuli Venezia-Giulia.

Ricercare I'Assessore regionale alle attivita produttive e turismo del Friuli Venezia-Giulia.
Ricercare il responsabile del servizio 'Riscossione Entrate' del Comune di Trieste.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Roma, nei pressi della Camera dei
Deputati entro un raggio di 3km.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Roma, nei pressi del Palazzo dell'EUR
entro un raggio di 3km.

Ricercare la pagina generale dell'organigramma all'interno del Comune di Trieste.

Ricercare la pagina di accesso ai documenti amministrativi della Regione Friuli Venezia-
Giulia.

Ricercare all'interno del sito Wikipedia la voce 'ipallage’'
Ricercare nel sito Wordreference.com la traduzione in inglese della parola 'acroterio’
Ricercare I'organigramma della Polizia Locale di Trieste.

Ricercare I'Assessore all'’Ambiente - Clima - Protezione civile - Dissesto idrogeologico della
Regione Veneto.

Ricercare come si esegue una convalida dei dati in Microsoft Excel.

Ricercare come si utilizza la funzione 'SE' in Microsoft Excel.

Ricercare la email pec del Comune di Trieste.

Ricercare la email pec della Regione Friuli Venezia-Giulia.

Ricercare la pagina web relativa ai Concorsi Pubblici della Regione Friuli Venezia-Giulia.
Ricercare la email pec dell'Ente di decentramento regionale di Trieste.

Ricercare il Sindaco di Muggia.

Ricercare il percorso automobilistico piu veloce per la tratta stradale Trieste-Pordenone.



Ricercare il percorso automobilistico piu veloce per la tratta stradale Trieste-Treviso.

Ricercare uno dei prestatori di servizi fiduciari qualificati a piacere per poter ottenere un
account di firma elettronica qualificata.

Ricercare uno dei prestatori di servizi fiduciari qualificati a piacere per poter ottenere un
account di posta elettronica certificata all'interno dell' AGID (Agenzia per 1'[talia digitale).

Ricercare uno dei prestatori di servizi fiduciari qualificati a piacere per poter ottenere un
account di SPID personale all'interno del sito dell' AGID

Ricercare il percorso automobilistico piu veloce per la tratta stradale Trieste-Udine.
Ricercare Il numero totale dei componenti della Giunta Regionale del Lombardia.
Ricercare Il numero totale dei componenti della Giunta Regionale del Veneto.

Ricercare I'email del Vicesindaco del Comune di Monfalcone.

Ricercare I'email dell'Assessore alle Attivita sportive e vita sana del Comune di Monfalcone.
Ricercare I'email del Segretario Generale del Comune di Trieste.

Ricercare I'email del Segretario Generale del Comune di Udine.

Ricercare I'email del Segretario Generale del Comune di Gorizia.

Ricercare I'email dell'Assessore alla Cultura, Personale del Comune di Udine.

Ricercare I'email del Vicesindaco del Comune di Pordenone.

Ricercare I'email del Vicesindaco del Comune di Codroipo.

Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Venezia.
Ricercare il prezzo di un biglietto areo andata e ritorno per la tratta Trieste-Napoli.
Ricercare il prezzo di un biglietto aereo andata e ritorno per la tratta Trieste-Catania.
Ricercare il prezzo di un biglietto aereo andata e ritorno per la tratta Trieste-Londra.

Ricercare la modalita piu rapida in termini temporali per raggiungere la citta di Milano
partendo da Trieste.

Ricercare la modalita piu rapida in termini temporali per raggiungere la citta di Torino
partendo da Trieste.

Ricercare la modalita piu rapida in termini temporali per raggiungere la citta di Bologna
partendo da Trieste.

Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Milano.

Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Torino.



Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Bari.
Ricercare il prezzo di un biglietto del treno andata e ritorno per la tratta Trieste-Firenze.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Milano, nei pressi del Duomo entro un
raggio di 3km.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Torino, nei pressi del Palazzo Carignano
entro un raggio di 3km.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Verona, nei pressi dell'Arena entro un
raggio di 3km.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Venezia, nel Sestiere Castello entro un
raggio di 2km.

Ricercare una sistemazione/alloggio per tre notti a Trieste, nei pressi di Piazza Unita entro un
raggio di 2km.

Ricercare come si utilizza la funzione 'CERCA.VERT' in Microsoft Excel.
Ricercare come si utilizza la funzione 'CERCA.ORIZZ' in Microsoft Excel.
Ricercare come si utilizza la funzione 'OGGI' in Microsoft Excel.
Ricercare come si utilizza la funzione 'SOMMA.SE' in Microsoft Excel.
Ricercare come si utilizza la funzione 'CONTA.SE' in Microsoft Excel.
Ricercare come si utilizza la "Tabella Pivot' in Microsoft Excel.

Ricercare come si utilizza la 'Convalida dei dati' in Microsoft Excel.

Ricercare un software open source a piacere che sia in grado di effettuare la compressione (in
termini di bytes) di un file Word.

Ricercare gli orari di apertura al pubblico del Comune di Trieste servizio Anagrafe.
Ricercare gli orari di apertura al pubblico della Regione Friuli Venezia-Giulia.
Ricercare gli orari di apertura al pubblico della Regione Veneto.

Ricercare gli orari di apertura al pubblico (URP) del Comune di Udine.

Ricercare gli orari di apertura al pubblico del Comune di Gorizia

Ricercare gli orari di apertura al pubblico dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico del Comune
di Muggia.

Ricercare gli orari di apertura al pubblico del Comune di Venezia servizio Anagrafe.

Ricercare la procedura per inviare contemporaneamente la stessa email a 20 contatti diversi
utilizzando Microsoft Outlook



Ricercare la procedura per inviare una email con la ricevuta di ritorno, utilizzando Microsoft
Outlook

Ricercare la procedura per salvare un segnalibro in Microsoft Edge.

Ricercare la procedura per bloccare un foglio di calcolo Microsoft Excel con una password in
modo che nessuno possa modificarlo.

Ricercare la procedura per registrare una macro in Microsoft Excel.

Ricercare quanti abitanti ha la citta di Verona

Ricercare I'orario di apertura invernale del Parco di Miramare

Ricercare la ricetta per preparare la 'iota' triestina

Ricercare il prezzo del biglietto del Museo Revoltella a Trieste

Ricercare la programmazione del Teatro Rossetti a Trieste per la stagione invernale 2022-23

Ricercare 1l testo della Costituzione della Repubblica Italiana all'interno del sito del Senato
della Repubblica Italiana nella sezione 1'Istituzione

Ricercare la definizione di escatologia all'interno di Wikipedia
Ricercare un corso di inglese all'interno del sito del British Council sede italiana

Ricercare un portatile marca Asus all'interno del marketplace Amazon con una fascia di
prezzo fra gli 800 e 1 1000 Euro

Ricercare un corso di informatica Excel all'interno del sito del Enaip del Friuli Venezia-
Giulia

Cercare I'offerta internet fibra fino ad 1Gb della Tim per Trieste
Ricercare la stagione teatrale del Teatro La Fenice di Venezia

Ricercare il costo base di spedizione di un pacco tramite spedizione online sul sito delle Poste
italiane

Ricercare all'interno del sito 'Giallo Zafferano' la ricetta della 'pasta alla norma'
Ricercare 1 prezzi dei biglietti per le Gallerie degli Uffizi di Firenze

Ricercare il prezzo di una risma di carta da 500 fogli da 80gr/m2 nella piattaforma e-
commerce di Amazon

Ricercare il prezzo del biglietto Trieste-Muggia via mare utilizzando il servizio di trasporto
del Delfino Verde

Ricercare il prezzo dell'abbonamento annuale cartaceo della Settimana Enigmistica all'interno
dell'omonimo sito



Ricercare il prezzo dei tre volumi della 'Divina Commedia' all'interno del sito della Casa
Editrice Mondadori nella collana Oscar Classici

Ricercare all'interno del sito Libre Office I'alternativa open source all'applicativo Microsoft
Excel

Ricercare all'interno del sito My Personal Trainer le principali proprieta della curcumina

Ricercare all'interno della piattaforma Just Eat una pizza con consegna all'indirizzo Piazza
Unita 1, Trieste

All'interno dell'IMDB (Internet Movie Database) ricercare il voto del film 'Viale del
tramonto' del 1950

Ricercare all'interno della piattaforma di e-commerce Ebay le capsule di un caffe a piacere
per la macchina del caffé Nespresso

Ricercare gli orari degli spettacoli serali di un cinema a piacere a Trieste

Ricercare il prezzo di una chiavetta Amazon Fire TV con risoluzione 4K all'interno del
marketplace Amazon

Ricercare il volantino di un supermercato a piacere di Trieste

Ricercare le previsioni del tempo per dopodomani all'interno del sito ARPA FVG

Ricercare all'interno del sito ADOBE Creative CLoud un applicativo per editare le immagini
Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale "The School of Life'

Ricercare all'interno del sito Giallo Zafferano la ricetta della pasta alla Gricia

Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow.it la procedura per cambiare un rubinetto
Ricercare all'interno di Wikipedia I'andamento climatico annuale della citta di Trieste

Ricercare il voto della serie 'Terminal list' all'interno del sito IMDB (Internet Movie
Database)

Ricercare come si utilizza la funzione 'CONTA.SE' all'interno della piattaforma
Microsoft.com

Ricercare I'orario di apertura del supermercato PAM sito in V.le Campi Elisi a Trieste
Ricercare all'interno delle pagine gialle la lista degli architetti di Trieste

Ricercare in Google Maps un ristorante cinese nei pressi (entro max 1km) di Piazza Unita
d'Ttalia

Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale ufficiale della Regione Fvg

Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow come si sostituisce la ram di un pc



Ricercare all'interno della piattaforma 'Solo affitti' un appartamento in affitto a Roma
Ricercare all'interno del sito Zalando il prezzo di un paio di mocassini neri

Ricercare un'alternativa all'applicativo Microsoft Word all'interno della piattaforma Libre
Office

Ricercare il prezzo del biglietto del Delfino Verde nella tratta Trieste Sistiana
Ricercare la stagione teatrale della Scala di Milano

Ricercare il costo di spedizione di una raccomandata ar online nella piattaforma delle Poste
Italiane

Ricercare I'offerta internet fibra all'interno del sito Fastweb

Ricercare all'interno del sito Giallo Zafferano la ricetta della torta Sacher

Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale ufficiale della Regione Fvg
Ricercare I'orario di apertura della Reggia di Caserta

Ricercare in Wikipedia il numero degli abitanti della citta di Edimburgo

Ricercare il prezzo del libro 'La gatta sul tetto che scotta' nel sito della casa editrice Einuadi

Ricercare all'interno dell'IMDB (Internet Movie Database) il voto della serie Bodyguard del
2018

Ricercare il volantino del supermercato PAM a Trieste

Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow.it la procedura per farsi i boccoli
Ricercare all'interno di Wikipedia il numero di abitanti della citta di Genova
Ricercare all'interno del sito Giallo Zafferano la ricetta della pizza capricciosa
Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale "TED'

Ricercare all'interno della piattaforma Just Eat una ristorante cinese con consegna
all'indirizzo Via Roma, 12 Trieste

Ricercare i prezzi dei biglietti per la Pinacoteca di Brera

Ricercare I'orario della linea 1 degli autobus a Trieste

Ricercare gli spettacoli del Teatro Verdi di Trieste per la stagione teatrale 2022-23
Ricercare l'orario di apertura del Centro Commerciale 'Le Torri d'Europa’ di Trieste
Ricercare le tariffe dei taxi sul sito radiotaxitrieste

Ricercare la sezione delle attivita del Museo della Bora a Trieste



Ricercare I'orto dei veleni dell'Orto Botanico di Trieste
Ricercare I'orario di apertura del Centro Commerciale 'Le Torri d'Europa’ di Trieste

Ricercare all'interno della piattaforma 'FORVQO' come si pronuncia la parola inglese
‘carefulness’

Ricercare all'interno della piattaforma "Wordreference' il significato della parola 'covidiot'
Ricercare il prezzo del biglietto dei vaporetti di Venezia

Ricercare il prezzo del biglietto nel sito "'The Space Cinema' del centro commerciale 'Le Torri
d'Europa’ a Trieste

Ricercare le offerte di telefonia mobile dell'operatore Vodafone
Ricercare il prezzo della spedizione online 'Poste Delivery Web' sul sito Poste.it
Ricercare come si registra una macro nel pacchetto Microsoft Office

Ricercare un applicativo alternativo a Microsoft Powerpoint all'interno della piattaforma
LibreOffice

Ricercare il Presidente della Commissione per la trasparenza all'interno dell'’ Amministrazione
Comunale di Pordenone

Ricercare il Presidente del Consiglio Regionale del Piemonte

Ricercare I'Assessore regionale alle finanze della Toscana

Ricercare I'Assessore regionale alle Sanita della Regione Liguria

Ricercare la email pec della Regione Puglia

Ricercare il Sindaco di Venezia

Ricercare Il numero totale dei componenti della Giunta Regionale delle Marche

Ricercare la modalita piu rapida in termini temporali per raggiungere la citta di Genova
partendo da Trieste

Ricercare come si esegue la 'formattazione condizionale' in Microsoft Excel

Ricercare all'interno del sito verdepubblico.comune.trieste.it gli orari di apertura del giardino
di Villa Engelmann

Ricercare all'interno del sito Robb Wolf la sezione dedicata alla 'Paleo diet'
Ricercare all'interno del sito Ansa la sezione relativa alla cronaca
Ricercare all'interno del sito "The Paleo diet' la sezione relativa alle recipies (ricette)

Ricercare all’interno del sito ‘Triestecultura.it’ la sezione relativa alle biblioteche



Ricercare all’interno del sito ‘Triesteallnews.it’ la sezione relativa alle notizie culturali
Ricercare all’interno del sito ‘Triesteprima.it’ la sezione relativa all’attualita

Ricercare all’interno del sito ‘Muggiacultura.eu’ la sezione relativa alle associazioni culturali
Ricercare all’interno del sito YouTube il canale ‘Chill Music Lab’

Ricercare all’interno del sito YouTube la colonna sonora della serie ‘The Mandalorian’
Ricercare all’interno del sito Giallo Zafferano la ricetta del Tiramisu

Ricercare all’interno del sito ‘Wikiquote’ la pagina delle citazioni relativa ad Aristotele
Ricercare all'interno del sito Mypersonaltrainer la voce relativa alla vitamina C

Ricercare all'interno del sito Unreal Engine 5 la sezione relativa alle 'learning resources'
Ricercare all'interno del sito Wikipedia la voce relativa al Sistema Solare

Ricercare all'interno del sito Wikibooks il libro 'Architettura Gotica'

Ricercare la mail del Sindaco di Cremona

Ricercare il Presidente della Regione Basilicata

Ricercare le previsioni del tempo per la giornata di domani all'interno del sito meteoam.it
Ricercare all'interno del sito 'Giallo Zafferano' la ricetta degli spaghetti alla carbonara
Ricercare I'orario di apertura del Museo Correr di Venezia

Ricercare il percorso stradale pil rapido per la tratta Trieste-Bolzano

Ricercare il prezzo di un alloggio per due notti per 2 persone nel centro della citta di Ferrara
entro un raggio di 3km

Ricercare la votazione del film 'Il grande sonno' all'interno della piattaforma IMDB (Internet
Movie Database)

Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale della cantante britannica Adele
Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow.it la procedura per conservare le meringhe
Ricercare il prezzo del biglietto del treno sola andata per la tratta Trieste-Trento

Ricercare come si utilizza la funzione 'SE' in Microsoft Excel all'interno della piattaforma
Microsoft.com

Ricercare la sezione relativa all'applicativo '‘Base' all'interno del sito Libreoffice.it

Ricercare il prezzo del biglietto aereo andata e ritorno per la tratta Trieste-Londra



Ricercare all'interno della piattaforma Forvo la pronuncia inglese della parola 'walk’
Ricercare la modalita di trasporto pil rapida per la tratta Venezia-Roma

Ricercare la mail del Sindaco di Vicenza

Ricercare il Presidente del Consiglio Regionale della Valle D'Aosta

Ricercare la pagina relativa alle risorse di apprendimento (testuali e/o video) della
piattaforma relativa al software AutoCad

Ricercare la sezione relativa all'organizzazione nel sito della Regione Marche

Utilizzare la piattaforma Wordreference per cercare la traduzione inglese della parola
astrolabio

Ricercare la pagina relativa alla citta di Trieste all'interno della piattaforma Wikivoyage.org

Ricercare la pagina relativa alla presentazione del software Adobe Illustrator nella
piattaforma Adobe Cloud

Ricercare sul sito Giallo Zafferano la ricetta degli spaghetti all'amatriciana

Ricercare all'interno di un sito di ricette a piacere la ricette per un secondo a base di pesce
Ricercare all'interno del sito Wikihow.it come 'dormire meglio'

Ricercare all'interno della piattaforma Wikipedia la voce relativa a Marcel Proust
Ricercare all'interno del sito 'LiberLiber.it' il libro 'Dalla Terra alla Luna' di Jules Verne
Ricercare il percorso pil stradale piu breve per la tratta Milano-Torino

Ricercare la modalita piu rapida per raggiungere la citta di Roma partendo da Venezia
Ricercare una sistemazione per due notti in centro nella citta di Firenze

Ricercare all'interno del sito IMDB (Internet Movie Database) il voto della serie televisiva
"The Code' del 2014

Ricercare la email del Sindaco di Salerno

Ricercare il Presidente del Consiglio Regionale della Regione Sardegna
Ricercare il Vicepresidente del Consiglio Regionale della Regione Molise
Ricercare il numero di telefono del Comune di Muggia

Ricercare all'interno del sito 'Mypersonaltrainer' la pagina relativa ai flavonoidi

Ricercare nella piattaforma Wikivoyage.org la pagina relativa alla localita turistica Porto
Santo Stefano



Ricercare all'interno della piattaforma Wikiversity.org il Corso di Laurea in Architettura del
paesaggio

Ricercare all'interno del sito 'LiberLiber.it' la Sinfonia n. 9 di Beethoven
Ricercare la modalita pid rapida in termini temporali per percorrere la tratta Roma-Milano

Ricercare all'interno del sito IMDB (Internet Movie Database) il voto della serie televisiva
'Downton Abbey'

Ricercare all'interno del sito 'Giallo Zafferano' 1a ricetta della pasta alla Genovese

Ricercare all'interno del sito Microsoft.com la procedura per modificare il formato numero di
una cella in Microsoft Excel

Ricercare all'interno del sito 'Inspiration Grid' la sezione 'Architecture’'

Ricercare all'interno della piattaforma 'Etsy' un regalo di Natale a piacere leggendone il
prezzo

Ricercare all'interno del sito 'Home Adore' 1a sezione 'Garden'
Ricercare all'interno del sito 'Oroscopo.it' il segno zodiacale dello Scorpione

Ricercare all'interno della piattaforma "YouTube' il canale relativo al musicista 'Dave
Brubeck'

Ricercare le previsioni del tempo per domani all'interno della piattaforma '3bmeteo’

Ricercare all'interno del sito Microsoft.com la procedura per inserire un grafico in una
diapositiva in Microsoft Powerpoint

Ricercare all'interno del sito 'Adobe Cloud' la sezione relativa ai 'tutorial’
Ricercare nel sito del Comune di Trieste la pagina relativa all'archivio e protocollo

Ricercare all'interno del sito della Regione Friuli Venezia Giulia la sezione relativa
all'accesso civico a dati e documenti

Ricercare all'interno della piattaforma "Wikispecies' la pagina relativa al 'Balistapus
undulatus'

Ricercare all'interno del sito Wikipedia la voce Aloisio Gonzaga
Ricercare all'interno del sito Wiki Voyage la voce relativa a Capri Leone
Ricercare all'interno del sito Wikibooks il libro Osservare il cielo

Ricercare all'interno della piattaforma Google Arts and Culture la sezione relativa alle
collezioni

Ricercare il prezzo del biglietto del British Museum di Londra



Ricercare la voce 'caponata' nella piattaforma Wikipedia

Ricercare la traduzione in inglese della parola 'metonimia’ nella piattaforma
'Wordreference.com'

Ricercare la pronuncia in inglese britannico della parola "Thames' nel sito 'Forvo'
Ricercare la mail del Sindaco di Vercelli
Ricercare il nome del Presidente della Regione Calabria

Ricercare all'interno del sito del Comune di Monfalcone I'Assessore alle politiche sanitarie e
della disabilita

Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow.it la procedura per 'sbloccare la tua
mandibola’

Ricercare all'interno della piattaforma Wikihow.it la procedura per eludere la password del
BIOS (Basic Input Output System)

Ricercare all'interno del sito 'Liber Liber.it' la pagina relativa allo scrittore Nikolaj Vasilevi¢
Gogol

Ricercare all'interno della piattaforma Forvo la pronuncia in inglese della parola 'suit'
Ricercare all'interno della piattaforma 'Solo affitti' un appartamento in affitto a Firenze
Ricercare all'interno della piattaforma YouTube il canale ufficiale della Rai

Ricercare gli orari degli spettacoli del Cinema Ariston di Trieste

Ricercare il volantino del Discount LIDL

Ricercare all'interno della piattaforma ‘Subito.it’ un appartamento in affitto a Roma

Ricercare un'alternativa all'applicativo Microsoft Access all'interno della piattaforma Libre
Office

Utilizzare oggi Microsoft Explorer non comporta alcun rischio di sicurezza per il mio pc:
vero o falso

Ricercare all'interno della piattaforma di affitti a piacere un appartamento in affitto a Firenze
Ricercare la mail del vicesindaco di Brescia

Ricercare il Presidente della Regione Toscana

Ricercare il Presidente del Consiglio Regionale della Regione Umbria

Ricercare all'interno del sito Ansa.it la sezione relativa alla cultura

Ricercare all'interno del sito Microsoft.com la procedura per utilizzare la funzione MEDIA'



Ricercare all'interno del sito Wikipedia la voce 'Bibbia Poliglotta Complutense'

Ricercare come si inseriscono 1 riferimenti assoluti in Microsoft Excel all’interno di
Microsoft Excel (applicativo) oppure all’interno del sito Microsoft Support (sito)

Ricercare il percorso automobilistico piu veloce per la tratta stradale Venezia-Milano



Che cosa si intende per modello di un documento Microsoft Word?

Qual ¢ la differenza fra il 'Salva' ed il ' Salva con nome' negli applicativi Microsoft Office?
A quale scopo viene utilizzato 'applicativo Microsoft Access?

Che cosa si intende per formattazione di un testo scritto in Microsoft Word?

Quali sono gli utilizzi della 'Stampa Unione' in Microsoft Word?

Qual ¢ la differenza fra il 'Copia e Incolla' ed il 'Taglia e Incolla'?

A quale scopo viene utilizzato 1'applicativo Microsoft Excel?

E possibile creare una tabella in Microsoft Word?

E pericoloso aprire un documento Microsoft Word ricevuto da mittente sconosciuto che abbia
delle macro attive?

Qual ¢ la differenza fra posta elettronica normale e posta elettronica certificata?
Che cosa si intende per back-up dei dati?

Quali sono 1 principali applicativi che costituiscono il pacchetto Microsoft Office?
Descrivi brevemente il concetto di virus informatico e delle relative contromisure.
Che cos'¢ un firewall?

Quale tipo di utilizzo hanno gli applicativi OCR (optical character recognition)?
A quale scopo viene utilizzato l'applicativo Microsoft Powerpoint?

Che cosa si intende per 'compressione di un file'?

Che cosa si intende per 'formato' di un file?

Il formato .docx rappresenta un file Microsoft Excel: vero o falso

Il formato .xIsx rappresenta un file Microsoft Excel: vero o falso

Il formato .pptx a quale applicativo Microsoft Office si riferisce

Che cosa si intende per 'funzione' in Excel?

Qual ¢ il primo segno operatore da digitare all'inizio di una formula all'interno di una cella in
Microsoft Excel?

Che cosa si intende per formattazione di una cella in Microsoft Excel?
Che cosa sono i riferimenti di cella in Microsoft Excel?

A quale scopo viene utilizzato I'applicativo Microsoft Outlook?



La suite Microsoft Office ¢ un 'sistema operativo': vero o falso

Che cos'e un motore di ricerca?

In quale modo posso inviare la stessa email a pill persone contemporaneamente?
Qual ¢ la differenza fra un file ed una cartella?

A quali scopi viene utilizzato il formato .PDF?

Per stampare diverse pagine contigue in Word, ma non l'intero documento (es. dalla pagina 5
alla pagina 10 comprese), che cosa devo scrivere all'interno della casella 'Pagine'?

Il simbolo $ nei riferimenti di cella in Excel che cosa rappresenta?

Per operare una sottrazione in Microsoft Excel quali segni operatori devo inserire oltre ai due
numeri?

Microsoft Excel puo essere definito come un foglio di calcolo: vero o falso
Microsoft Access puo essere definito come un database relazionale: vero o falso
Microsoft Excel puo importare/aprire una pagina web: vero o falso

Attraverso quali simboli/caratteri si differenziano i riferimenti relativi da quelli assoluti
all'interno delle celle in Microsoft Excel?

Quale applicativo devo utilizzare della software house Microsoft per navigare in Internet?
Quale utilizzo hanno 1 segnalibri all'interno del browser?

A quale scopo viene utilizzato l'applicativo Microsoft Teams?

A quale scopo viene utilizzato l'applicativo Microsoft Edge?

Microsoft Outlook pud essere utilizzato anche come agenda elettronica: vero o falso
Quale utilizzo ha il comando 'Annulla’ nella Suite Microsoft Office?

Quale utilizzo ha il comando 'Ripeti' nell' Applicativo Microsoft Excel?

Quale utilizzo ha il comando 'Copia formato' negli applicativi Microsoft Word ed Excel?

Indicare un esempio di utilizzo dei comandi "Trova' e 'Sostituisci' all'interno di Microsoft
Word.

E possibile animare un testo presente all'interno di una diapositiva in Microsoft Powerpoint:
vero o falso

E possibile impostare un intervallo temporale fisso (es. 2 secondi) all'interno di una
diapositiva automatico in Microsoft Powerpoint: vero o falso



Non ¢ possibile inserire un grafico all'interno di una diapositiva in Microsoft Powerpoint:
vero o falso

E possibile inserire un'immagine all'interno di un foglio di calcolo Microsoft Excel: vero o
falso

Che cosa si intende per 'formattazione condizionale' all'interno di Microsoft Excel
Che cosa si intende per macro all'interno di Microsoft Word o Excel?

La Suite Microsoft Office presente in un PC in quale di queste due categorie rientra:
hardware o software

Che cosa si intende per 'barra degli indirizzi' in un browser?

A quale tipologia di file corrisponde il formato 'HTML'?

Quale utilizzo ha il pulsante 'Indietro’ all'interno di un browser?

Quale utilizzo ha il pulsante Ricarica' all'interno di un browser?

Quale significato ha il simbolo del lucchetto nella barra degli indirizzi di Microsoft Edge?
Quale utilizzo ha l'interruzione di pagina all'interno di Microsoft Word?

Che cosa si intende per 'stile' all'interno di Microsoft Word?

In quale modo posso inviare un allegato di posta elettronica?

Che cosa si intende per allegato di posta elettronica?

Quale utilizzo ha il campo 'Copia Carbone' all'interno di Microsoft Outlook?

Quale utilizzo ha il campo 'Copia Carbone Nascosta' all'interno di Microsoft Outlook?
Indicare un metodo valido di creazione di una password sicura.

Elenca almeno una modalita di utilizzo del tasto SHIFT (a volte rappresentato tramite una
freccia che punta verso 1'alto) all'interno dell'applicativo Microsoft Word

Che utilizzo hanno le 'intestazioni' e 'pi¢ di pagina' all'interno di Microsoft Word?
Che utilizzo ha il tasto '/ESC' in Microsoft Excel?

E possibile ordinare in modo decrescente una tabella con una colonna soltanto in Microsoft
Excel: vero o falso

E possibile inserire un grafico a istogramma in Microsoft Excel, utilizzando una tabella di
dati presenti nello stesso foglio di calcolo: vero o falso

Che cosa si intende per scannerizzazione di un documento?



Che cosa devo digitare all'interno di una cella in Microsoft Excel per calcolare una semplice
percentuale di un numero dato

E possibile effettuare semplici calcoli matematici (addizioni e sottrazioni) all'interno di una
tabella inserita in Microsoft Word: vero o falso

Un firewall ed un antivirus hanno la stessa funzione: vero o falso

Che differenza c'¢ fra Microsoft Office e Microsoft 365?

Definisci brevemente che cosa sono i cookies

Il formato .xIt rappresenta un file Word: vero o falso

In quale modo ¢ possibile selezionare diverse celle non contigue in Microsoft Excel

E sempre obbligatorio premere il tasto 'Invio' una volta arrivati alla fine della riga di testo
battuta per andare a capo in Microsoft Word: vero o falso

A quale operazione matematica corrisponde il simbolo / (slash) all'interno di Microsoft Excel
A quale scopo viene utilizzata la barra della formula in Microsoft Excel

E possibile leggere un documento .pdf con un browser: vero o falso

Elenca alcuni tipi di cancellazione che conosci all'interno di Microsoft Excel

Spiegare come si utilizza la funzione 'SOMMA AUTOMATICA' in Microsoft Excel
Microsoft Access ¢ un applicativo utilizzato per editare testi: vero o falso

Microsoft Powerpoint pud importare una tabella di Microsoft Excel: vero o falso

In che modo posso creare un file Microsoft Word come 'modello di documento'

Indicare la differenza tra 'formato paragrafo' e 'formato carattere' all'interno di Microsoft
Word

E possibile selezionare un intero foglio di calcolo Microsoft Excel con un unico click sinistro
del mouse: vero o falso

E possibile effettuare videochiamate utilizzando Microsoft Teams: vero o falso
Il riferimento di cella '$A$1' & un riferimento misto: vero o falso

Quali caratteri e simboli devo digitare all'interno di una cella in Microsoft Excel per calcolare
il risultato di 45 elevato alla seconda

E possibile salvare nella stessa cartella i due seguenti files - documento.doc e documento.dot
- : vero o falso

E possibile animare la transizione di una diapositiva in Microsoft Powerpoint: vero o falso



Se da un account di posta elettronica certificata invio una email ad un account di posta
elettronica normale, la mail inviata ha valore legale come se fosse una raccomandata
cartacea: vero o falso

Posso ordinare in modo crescente una colonna di una tabella in Microsoft Word: vero o falso
A cosa serve il menu 'Blocca riquadri' delle righe e colonne in Microsoft Excel

A cosa serve l'asterisco "*' in Microsoft Excel

Che cosa ¢ una 'cartella di lavoro' in Microsoft Excel

Come si attribuisce un nome ad un foglio di lavoro di Microsoft Excel

Come si inserisce una riga fra due righe esistenti in un foglio di lavoro di Microsoft Excel
Come si seleziona un'intera colonna di un foglio di Microsoft Excel

Come si identifica una cella in Microsoft Excel all'interno di una formula

E possibile orientare il testo in diagonale all'interno delle celle in Miscrosoft Excel: vero o
falso

Come funziona e a che cosa serve il riempimento automatico' in Microsoft Excel
Non ¢' possibile inserire un'immagine in Microsoft Word: vero o falso
Come funzionano e a che cosa servono i 'commenti' in Microsoft Excel

E possibile proteggere parte di un foglio di calcolo di Microsoft Excel con una password:
vero o falso

Non ¢ possibile proteggere un’intera cartella di lavoro Microsoft Excel con una password:
vero o falso

E possibile salvare un file Microsoft Excel come pagina web: vero o falso

All'interno di una cartella Microsoft Excel posso avere un massimo di tre fogli di calcolo:
vero o falso

Se modifico il contenuto numerico di una cella in Microsoft Excel, si modificano anche tutti i
risultati delle formule che contengono il riferimento della cella stessa: vero o falso

In Microsoft Excel, quando modifico i dati di una tabella che & collegata ad un grafico
normale, il grafico non si aggiorna automaticamente: vero o falso

In Microsoft Excel quale utilizzo hanno le parentesi nelle formule

Quale componente tra quelli elencati ¢ indispensabile per il funzionamento di un PC:
stampante, masterizzatore, Hard Disk

Che cosa si intende per connessione wireless



Il monitor di un pc non touchscreen ¢ una periferica di output: vero o falso

E possibile nominare due file con lo stesso nome e la stessa estensione in diverse cartelle di
lavoro: vero o falso

In Microsoft Excel ¢ possibile modificare la larghezza delle colonne: vero o falso

Se in un messaggio ricevuto di posta elettronica all'interno di Microsoft Outlook ¢ presente
l'icona di una graffetta che cosa significa

Che cosa indica la cronologia in Microsoft Edge
A che cosa serve la combinazione di tasti CTRL+C

Per accedere ad un account di posta elettronica di quali due informazioni fondamentali ¢
necessario essere in possesso

Che utilizzo ha di solito il simbolo '@' nel web
In Microsoft Word per tagliare e incollare un testo devo sempre selezionarlo: vero o falso

La seguente formula ¢ scritta in modo corretto in Microsoft Excel: =SOMMA(A1;A3;C4).
Vero o falso

In Microsoft Excel ¢ possibile copiare e incollare le formule in un'altra posizione del foglio di
lavoro: vero o falso

Quale componente hardware permette di scrivere dati sui DVD

Cosa si intende per SPAM nel web

Che cosa si intende per Home Page di un sito

Che cosa si intende per login di un account di posta elettronica

In Microsoft Outlook ¢ possibile effettuare il controllo ortografico: vero o falso
I file che si trovano nel "Cestino" possono essere recuperati: vero o falso

Premendo il tasto 'FINE' mentre mi trovo con il cursore all'interno di una riga a meta di una
pagina in Microsoft Word, il cursore si sposta alla fine della pagina: vero o falso

Come posso distinguere una cartella normale da una cartella 'collegamento’ sul Desktop del
sistema operativo Windows

E' corretta la sintassi della seguente formula SOMMA (A1:A3)

Come posso inserire il valore di una cella di un foglio di calcolo in una formula di un altro
foglio di calcolo (es. voglio utilizzare la cella A1 del Fogliol nel Foglio2)

Per salvare le modifiche ad un documento esistente in Microsoft Word devo utilizzare il
comando 'Salva con nome": vero o falso



Che cosa indicano le tre icone 'G' 'C' 'S’ situate nella barra della formattazione in Microsoft
Word

Se devo spostare parte di un testo, devo prima selezionarlo: vero o falso

Posso selezionare un testo in Microsoft Word soltanto utilizzando la tastiera: vero o falso
Cosa devo digitare nella cella C1, se voglio sommare i valori delle celle Al e A2

Quale tra i quattro seguenti ¢ il simbolo di divisione / : \ *

Come si chiama la periferica di un pc che consente la trasmissione dei dati su una linea
telefonica

Nominare un applicativo a piacere per aprire un file .PDF

La stampante ¢ una periferica di input: vero o falso

I bytes indicano la risoluzione di un monitor: vero o falso

Un pc puo funzionare anche senza sistema operativo: vero o falso

La RAM ¢ una memoria volatile: vero o falso

Spiegare brevemente che cosa ¢ Internet

Spiegare brevemente che cosa ¢ una rete locale di computers

Fare un esempio di provider di servizi Internet

E sempre possibile recuperare i dati cancellati da un hard disk: vero o falso
Qual ¢ 1'unita di misura della memoria di un pc

Se il pc si spegne inavvertitamente tutti i dati presenti soltanto sulla ram saranno persi: vero o
falso

In Microsoft Excel ¢ sempre possibile eliminare un foglio di lavoro: vero o falso

Quale comando ¢ necessario utilizzare per copiare il formato di un carattere in Microsoft
Word

E possibile unire piu celle, centrandone il testo presente in una di esse utilizzando un unico
comando in Microsoft Excel

Spiegare I'utilizzo del comando 'aumenta rientro' in Microsoft Word
Come si cambia il font di un paragrafo all'interno di Microsoft Word

E possibile effettuare operazioni in un foglio di calcolo utilizzando dati da diversi fogli di
calcolo in Microsoft Excel: vero o falso



E possibile dare un nome ad una cella in Microsoft Excel (es. Nominare la cella A1 con il
nome 'risultato’): vero o falso

Le due formule seguenti hanno lo stesso risultato: =SOMMA(10;10) e =(10+10) ovvero 20:
vero o falso

La seguente formula ¢ corretta sintatticamente: =MEDIA(A1:A10;C1:C10) vero o falso
Il seguente riferimento di cella in Microsoft Excel & relativo: A$1 vero o falso
Quale utilizzo ha il simbolo '&' in Microsoft Excel

La ricevuta di ritorno di una email in Microsoft Outlook ha valore legale in modo similare ad
una ricevuta di una email pec: vero o falso

Uno schermo touch screen ¢ una periferica di input/output: vero o falso

Tenendo premuto un qualsiasi tasto carattere in Microsft Word vengono inseriti caratteri
contigui fino a quando non si lascia il tasto stesso: vero o falso

All'interno di una stessa formula in Microsoft Excel posso inserire contemporaneamente sia
riferimenti relativi, che assoluti: vero o falso

Se utilizzo il comando 'Salva con nome' per un file in una cartella in cui € presente un altro
file con lo stesso nome e la stessa estensione, sovrascrivo il file perdendo il file originario
presente nella cartella: vero o falso

Un file testuale con estensione .txt puo avere lo stesso tipo di formattazione del testo di un
file testuale con estensione .docx: vero o falso

La seguente formula ¢ sintatticamente corretta =SOMMA(A1:A10:) vero o falso

E possibile modificare un gruppo di celle protette da password in Microsoft Excel: vero o
falso

nn

Quale utilizzo ha il doppio carattere "" (doppie virgolette) in Microsoft Excel
I commenti in Microsoft Excel sono editabili una volta creati: vero o falso
Spiegare brevemente 1'utilizzo dei riferimenti assoluti in Microsoft Excel

Quale utilizzo ha il comando "Trova' all'interno della Suite Microsoft Office

E possibile impostare il salvataggio automatico in tutti i programmi della Suite Microsoft
Office soltanto con un intervallo temporale di dieci minuti fra un salvataggio e 1'altro: vero o
falso

E possibile copiare il formato di una cella in un'altra cella dello stesso foglio di calcolo in
Microsoft Excel: vero o falso

Nelle operazioni matematiche all'interno di Microsoft Excel valgono le stesse regole della
matematica per quanto riguarda la priorita nell'esecuzione dei calcoli (es. I calcoli fra
parentesi prima di quelli fuori): vero o falso



Che utilizzo ha il tasto Tab (tabulatore) in Microsoft Word

Posso aprire un file salvato con una versione precedente di Microsoft Word (es. Word 2000)
con una versione successiva (es. Word 2007): vero o falso

Microsoft Word puo aprire un file in formato .txt

Microsoft Excel puo aprire un file di testo in formato .txt

Il formato .docx rappresenta un modello di documento Microsoft Word: vero o falso

Il tasto 'Bloc Num' serve ad attivare il tastierino numerico nelle tastiere dei pc: vero o falso

Copiando una formula in Microsoft Excel che abbia al suo interno riferimenti assoluti delle
celle in un'altra cella, i riferimenti delle stesse celle cambiano o restano gli stessi?

Nella stampa unione in Microsoft Word, i campi unione servono ad inserire le parti variabili
del testo (ad esempio i diversi indirizzi a cui spedire le diverse lettere): vero o falso

Posso avere diversi valori di interlinea in una stessa pagina scritta di Microsoft Word: vero o
falso

Il comando serie numerica in Microsoft Excel (selezione di due celle contigue e successivo
trascinamento del quadratino nero in basso a destra della cella) non ¢ utilizzabile in
orizzontale: vero o falso

La seguente formula in Microsoft Excel permette di calcolare il 20% di 650: vero o falso
=(650%20%)

La formula 'CONTA.SE' in Microsoft Excel mi consente di calcolare quanti elementi di una
stessa tipologia sono presenti in un elenco di celle: vero o falso

Qual ¢ la differenza tra un browser ed un motore di ricerca in Internet

La seguente formula =SOMMA(10;10)+25 eseguita in Microsoft Excel avra il seguente
risultato: 35. Vero o falso

Un documento con firma digitale inviato tramite email normale ha valore legale: vero o falso
Il comando copia formato ¢ utilizzabile anche all'interno di Microsoft Excel: vero o falso
Quale tra i seguenti ¢ un motore di ricerca: Google Chrome; Google; Firefox; Microsoft Edge
In Microsoft Word come si definisce lo spazio che distanzia le righe di un documento

Nella cella B3 inserisco la formula: =B1+B2. Copiando la formula in C3, che formula
ottengo

Quale tra i seguenti ¢ 1'indirizzo di un sito sicuro: http://sitosicuro.it - https://sitosicuro.it -
WWW.sitosicuro.it

Formattare un hard disk significa eliminarne tutti i virus eventualmente presenti: vero o falso



Con quale acronimo viene identificato il processore di un pc (personal computer): ROM,
CPU, RAM

Fare un esempio di riferimento misto in Microsoft Excel
E possibile inserire il simbolo '¢' in Microsoft Word: vero o falso
Che cosa si intende per 'download' di un file da un qualsivoglia sito web

In Microsoft Word quale sequenza di comandi ¢ necessario operare per duplicare una riga di
testo in un'altra posizione

Posso eliminare i cookies una volta chiuso il browser di navigazione Internet: vero o falso
A quale scopo vengono utilizzati 1 softwares del tipo 'driver’

Che cosa si intende con 1'acronimo VoIP

Che cosa si intende con l'acronimo USB

Che cosa si intende per 'ipertesto’ in Internet

Che procedura devo utilizzare in Microsoft Word per creare un collegamento ipertestuale ad
un sito web relativamente ad una parola di testo selezionata

In un foglio di calcolo Microsoft Excel inserito all'interno di un documento Microsoft Word,
¢ possibile inserire una formula di qualsivoglia tipo: vero o falso

Qual & I'unita di misura della frequenza di un processore di un personal computer
La tastiera di un personal computer ¢ una periferica di output: vero o falso
Lo scanner ¢ un dispositivo di input: vero o falso

In Microsoft Word come viene chiamato un insieme di comandi di formattazione salvati con
un unico nome

Per connettere localmente una rete di computer di quale dispositivo € necessario essere in
POSsesso

L'estensione .exe a quale tipo di file appartiene

Quando si apre un file Microsoft Word gia esistente e lo si vuole salvare in una cartella
diversa da quella originale quale comando & necessario utilizzare

Che differenza c'¢ fra bit e byte

Selezionando una cella contenente la seguente formula =A5/$B$3 e copiandola nella riga
sottostante, ma nella stessa colonna come si modifichera la formula

Che cosa significa I'acronimo 'FAQ' all'interno di Internet



In Microsoft Excel ¢ possibile inserire una formula in una cella anche senza inserire il
simbolo di uguale: vero o falso

Elenca qualche tipologia di grafico che ¢ possibile creare all'interno di Microsoft Excel

Per installare una periferica in un personal computer, quale fra i seguenti devo utilizzare:
driver, router, modem

In un foglio di calcolo Microsoft Excel inserisco i seguenti valori: A1=2, A2=2, A3=2, A4=2.
Quindi in una cella a piacere scrivo la formula =SOMMA(A1:A3). Quale risultato ottengo

Microsoft Windows ¢ un sistema operativo: vero o falso
La seguente formula presenta un errore di sintassi: SOMMA(A1:A10). Spiegare quale

Il comando 'taglia e incolla' ¢ utilizzabile in tutti gli applicativi della Suite Microsoft Office:
vero o falso

Inserendo un valore numerico ed uno testuale in una singola cella in Microsoft Excel, quale
fra 1 seguenti tipi di dati sara associato alla cella stessa: numerico, testuale, data e ora

La frequenza di un processore di un personal computer si misura in bytes: vero o falso
Qual ¢ la differenza fra il formato .doc e .docx

Posso aprire un file con formato .rtf (rich text format) con I'applicativo Microsoft Word: vero
o falso

Elenca almeno due tipi di estensioni dell'applicativo Microsoft Word
Come si inseriscono le immagini in un file creato con l'applicativo Microsoft Excel

A che cosa servono le parentesi in una formula creata all'interno dell'applicativo Microsoft
Excel

Che cosa succede se premo per tre volte consecutive il tasto annulla dopo aver cancellato tre
immagini

In relazione alla misurazione delle memorie di un personal computer, ¢ pitt grande un
Gigabyte o un Terabyte di dati

L'hard disk € una memoria volatile: vero o falso



Job interview

Advertising

Traveling

Transport

Cleaning and chores

Art

Daily routine

Famous people

Stress

The internet

Nature and animals

The environment

Society and current affairs
The future

Fashion and clothes
Communication, keeping in contact
Social media

Zoos and circuses
Culture and entertainment
Games

Music

Food

Hobbies and free time
Hometown

Exercise

Weather and the seasons
Place of living

Pets

Feelings

Holidays and celebrations
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TV
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Sport
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Money

Healthy habits
Dance

Retirement
Christmas

Written media (magazines,
newspapers)
Family and family members/occasions
Sleep and health
Unhealthy habits
Foreign languages
Cooking
Upbringing
Character

Foreign countries
Siblings
Appearance
Personal life
University

Sleep

First dates

Pet peeves
Personal tastes
Dreaming

Easter

Friends

New Year's Eve
Beauty

Foreign food
Concerts and theatre
School

Childhood

What kind of weather do you like the least and why?

Do you prefer shopping in a small shop or a big supermarket? Why?
Tell me about a recent travel abroad.

What is the best time of year to visit a city? Why?

Please describe a favourite picture of yours, what is in it and when it was taken
What do you think is the safest means of travel? Why?

Please describe your ideal home.

Would you rather live in a big city or in the country? Why?

Did you use to like going to school as a child?

Do you think technological achievements led to any disadvantages?
Do you prefer the mountains or the beach? Why?



Do you prefer to go on trips with your friends or with your family?

Do you enjoy sightseeing when you go on holiday?

How long could you go without your phone? Why?

Where would you most like to live?

Do you prefer warm or cold weather? Why?

At what age do you think people should retire? Why?

Queen Elizabeth Il died after reigning for 70 years. What do you think about the monarchy?
Are you keen on doing sports to stay healthy in your free time?

What technological devices would you not like to live without? Why?

What is your favorite animal? Why?

Which country would you most like to visit?

What is the city have you enjoyed visiting the most?

Do you think there should be more bike lanes in your home town? Why?

Do you think children should help with housework? Why and how?

Do you prefer to dress comfortably or do you prioritize style?

What would you like to do after you retire?

Around 64% of ltalian cizitens voted in the recent elections. Do you think voting is important? Why?
How often and on what occasions do you see your relatives?

What is your favorite season? Why?

Please describe your ideal holiday.

What do you think is the greatest technological achievement of the last century?
How do technological devices make your family's life easier?

What is the longest you've ever been without your phone?

What family occasions do you celebrate in your family and how?

What do you do when you get a cold?

What country would you have liked to be born in if you had the choice?

Do you have any pets? Why?

What's your favorite means of transport and why?

Do you think people spend too much time working/studying these days? Why?
Would you rather be an only child or have brothers and sisters? Why?

What is your favorite way of keeping in contact with friends who don't live near you?
How do you share housework in your family?

Are you good at learning languages or do you find it hard?

Why do you think so many young people decide to move abroad?

What do you think of the traffic in your home town? How would you improve it?
Which famous person would you most like to meet?

What is your opinion on tattoos?

Do you have a big family? Please list and briefly describe your family members and relatives.
How do you usually celebrate your birthday?

Please describe one of the rooms of your home.

Do you think we should safeguard our environment? Why?

Please describe what a typical weekend looks like for you.

Do you like listening to music? Why/why not?



What do you do daily to safeguard our environment?

What is your favorite food/cuisine? Why?

Do you normally spend your free time with friends or alone?

What kind of clothes do you like to wear?

How do you think our life is easier nowadays than it was in the past?

How do you prepare for a holiday?

Please describe what a typical week looks like for you

Is it important to have a hobby? Why?

Are you keen on eating fish and seafood or do you prefer meat? Why?

Do you prefer traditional restaurants or fast-food places? Why?

What do you like to read? Tell us about the last thing you've read.

Please tell us about your favorite movie or TV series.

Please name some ways in which you could reduce pollution in our country.
How do you like to relax in your free time?

What do you like to do in your free time?

Do you think electric cars are the future?

How often do you eat chocolate and sweets?

What is the last think you cooked? What was the occasion, if there was one?
Are you vegan or vegetarian? Why?

How important is sport in your family?

Do you think young people are negatively influenced by social media? Why?
How healthy is your diet? Why do you think so?

How often do you buy new clothes? Why?

Being a minimalist means eliminating any non-essential thing from your life. Are you a minimalist?
Why?

Are you a multitasker? In what way?

How many foreign languages do you know? How did you learn them?

Have you ever been to the theatre? Can you remember the first time?

Do you own CDs, vinyls or cassettes? How often do you listen to them?
Have you ever been to a concert? Can you remember the first time?

What is your earliest memory?

Do you prefer board games/cards or electronic games? Why?

Have you ever gone to a gym? Why/why not?

Have you ever tried yoga? Would you like to? Why/why not?

When did you get your first PC? What is the first thing you did with it?

At what age did you first get a cellphone? Was it a positive change or a negative one?
Please tell us about the last movie you've watched.

Do you prefer texting or phone calls? Why?

Do you like poetry? Why/why not?

Do you like opera? Why/why not?

Do you prefer outdoor or indoor activities?

Do you have a bedtime routine? What is it?

Do you use your phone as soon as you wake up? Why/why not?



Were you calm or very active as a child?

Do you have a morning routine? What is it?

Do you like DYI ("do it yourself") or do you prefer to just buy what you need?

If you could choose, in what decade would you most like to live?

If you could choose, in what country would you most like to live?

Would you rather live without your phone or without your car? Why?

Do you prefer reading books on paper or on e-readers? Why?

Please tell us about the last book you've read

Do you know what a 'smart house' is? Would you like to have one?

Do you go grocery shopping often or do you prefer to do one big grocery-shopping trip?
Do you have a traditional sweet Italian breakfast or do you prefer a savoury breakfast?
What do you think about pineapple pizza?

Do you or would you let your pet sleep in your bed with you?

Have you ever tried Indian food? Do you like it? Why/why not?

How did you find out Santa Claus wasn't real?

Do you prefer desktop computers or laptops? Why?

Do you think English should become the official second language of the European Union?
What is your opinion on King Charles I11?

Do you think children should be told the truth about Santa Claus? Why/why not?

Can you play any musical instrument? Would you like to?



